I o N. 68 REG.DELIBERE

COMUNE DI CONDOFURI - Prov. di Reggio Calabria
DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

OGGETTO: Regolamento in materia di termine, responsabile del procedimento
di diritto d’accesso al documenti amministrativi — art. 17 comma 91 legge 127/97

L'anno millenovecentonovantasette addi quindici del mese novembre alle ore 11,00,
nelia sala delle adunanze del Comune, si & riunito in seduta pubblica, sotto ia Presidenza
del dott. Fasci Pasquale, Sindaco, in sessione straordinaria di seconda convocazione il
CONSIGLIO COMUNALE, convocato per determinazione del Sindaco (avvisi scritti del
22.9.1997) nelle persone seguenti:

1 ! Dr. Fasci Pasquale Presente
Jlaria Tommaso * ¢

EBarreca Giuseppe
: ’Nucera Ferdinando

Y Mafrici Domenico
Fazio Carmelo A.
E%Romeo Francesca
7 Squillace Maria
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y 2)5 Ripepi Barbara
1~ Romeo Leonardo Presente
117 Verduci Angelo ‘ ‘ A (
i =\fioli Giuseppe ‘ ¢
13 Mangiola Girolamo ‘ * e e
i 4 Parisi Domenico Assente”
12 Zema Annunziato “ “
1€ Mafrici Giovanni Presente
i Manti Francesca Assente
Presenti ....13 : Assenti ....... 4
Partecipa il Segretario comunale, dott.Salvatore Gatto Costantino.
11 Sindaco, Presidente, premesso che essende 11 numero deil
Consiglieri presenti pari a 13 compreso il Sindaco, su 1. 17 Censiglieri
assegnati al Comune & Su Il 17 Consiglieri in carica. 1* adunanza & legale
a2 termini di legge e premesso che sulla proposta della presente
deliberazione sono stati espressi i pareri richissti ai sensi di legge,
per come retro riportati,
DICHIARA APERTA LA RIUNIONE ed invita a deliberare sull’oggetto
sopraindicato, relazionando guanto sequer.
’ Relaziona il Segretario Comunale, illustrando 1 contenuti del criteri di
indirizzo di cui al puntoe 2 dell’odg e del regolamenta 4ai cui al punte 3

all’odg, unificande 1a trattazione espositiva ed svidenriando che 1o SCope dei
due atti che si stanne per approvare & la creazione di un modello di
Amministrazione locale organizzato per centri di costo, conforme alle linee
volute dalla legge. DopO la lettura ed 1'illustrazione delle proposte di
indirizzi si illustra e si legge la proposta 4i regolamento.

Si sospende per dieci minuti, dande atto che alla ripresa & assente il
cons.re Barreca. )
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---ante la lettura del regolamente rientra il Cons.re Barreca e 51

=~z 11 cons.re Mafrici Giovanni che si assenta dall'hAula per motivi
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4 atto che sono presenti quindi 12 consiglieri in luogo di tredici.
roposta del cons.re Mangiola si decide di aggiungere al regolamento 11
rt. 27:

smissione del regolamento .

:. presente regolamento si compone di 27 articeoli e viene {frasmesso ad
- . =zTroTidra dell'organizzazicne ccmunale, oltre che al Collegio dei Revisori

11 (L -

~onsiglic Comunale,
.i:i-a la relazione del Segretario Comunale,

-sz+a la legge 127/97 e precedenti,

< -panimitad dei presenti,

DELIBERA

- 4i apprevare 1’allegato *a¥ che qui si ha per integralmente richiamato
e trascritto, contenente il Regolamento recante disciplina dello
svolgimento dellfattivita e dei procedimenti amministrativi, termini,
responsabile del procedimento ed accesso agli atti, ai sensi dell’art.
17 comma %1 legge 127/97.
per 1feffetto, di aggiungere al regolamento predisposto allegato 17art.
27 dal seguente tenore:

ntrasmissione del regolamento

11 presente regolamento si compone di 27 articoli e viene trasmesso ad

ogni struttura dell'organizzazione comunale, oltre che al Collegio dei

Revisori dei Conti”

44 atto che gono presenti 1'isp. Visciano della Polizia di Statc @
sistente Barbera Salvatore.




Capo 1
Disposizioni generali

Aart 1 - Ambito di applicazione

I1 presente regeclamente disciplina, al cape II, 1o svelgimento
dell'attivita e dei procedimenti amministrativi destinati a concludersi con
un provvedimento finale di competenza del Comune, sia che conseguano
obbligatoriamente ad un'istanza del cittadino interessato all'emanazione di
atti (concessioni, autorizzazicni, nullacsta e simili) inerenti la propria
posizione giuridica soggettiva, sia che debbano essere promossi d'ufficio;
al capo I1I, & disciplinate I'accesso agli atti, ali documenti ed alle
informazioni di cui & in possesso l'Amministrazione comunale, al fine di
assicurare ai cittadini la plt ampia partecipazione alla wvita sociale e
politica.

Capo 11
Disciplina dell'attivita
e del preocedimento amministrativo

Art. 2 - Attivitd amministrativa

1. L'attivita amministrativa persegue i fini determinati
dall'ordinamento del Comune. Per il raggiungimento del miglior risultato
in termini di eccnomicita ed eflficacia il Comune deve avvalersi dello
strumentc e del procedimento pil idonec, tra quelll pubblici e privati,
ammessi dall'ordinamenlbe e noh espressamente vietabl dalle leggi, dallo
statuto e dal regolamenti dell "Ente.

2. L'attivita amministrativa deve rispettare i principi
dell'economicita, efficacia, trasparenza e partecipazione del soggetti
interessati secondc le modalita e le procedure determinate dal regelamenti
comunali, nel rispetzo dei principi dell'ordinamente, dei principi della
legge 7 agosto 1890, n. 241 e del criteri di cui al presente articclo.

3. Ove non espressamente previsto dalle norme che disciplinano i1
orocedimente, pareri, autorizzazioni, nullaosta ed atti comungue dencminati
non possono essere richiesti se non in quanto della necessita della loro
acquisizione ne venga data giustificazione con adeguata motivazione.

4, Tl soggetto cuil & attribuita la responsabilita istrutteria esercita
sutte le attivita ed assume ogni iniziativa per la celere conclusione del
orocedimento.

Art. 3 - Procedimenti amministrativi

1. I procedimenti di competenza del Comune devono concludersi con un
orovvedimento espressc entro il termine stabilito, per cilascun tipe i
procedimento, nelle tabelle approvate dalla Giunta Comunale mediante
apposito atto deliberative da adottarsi entro il termine di sessanta giorni
dalla data di comunicazicne dell’esecutivita della deliberazione consiliare
che approva il presente regoclamento.

2. Fino all’emanazione delle predette tabelle e per i procedimenti non
inclusi nelle medesime tabelle, wvarra 11 termine previsto da altra fonte
legislativa o regolamentare o, in mancanza, il termine di 30 giorni di cui
all'art. 2 Legge 7 agosto 1990 n. Z241.

3. Le tabelle in tal modo approvale saranno rese pubbliche attraverso
idonei strumenti di informazione e potranno essere scttoposte a periodiche
verifiche, ai fini di eventuali aggiustamenti e/c integrazioni con atto

della Giunta Comunale.

Art. 4 - Decorrenza del termine iniziale pef i
drufficio
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.. Per i procedimenti dfufficio i1l tTermine iniziale decorre dalla data
= 21 il Comune ka notizia del fatto da cuil scorge 1'obbligo di provvedere.
2. Qualeora l'atto propulsivoe promani da organo o ufficic di altra
z-ministrazione, 11 termine iniziale decorre dalla data di ricevimento, da

czrze del Comune, della richiesta ¢ della proposta.

Zr-. 5 - Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti ad
iniziativa di parte

1. Per i procedimenti ad Iniziativa di parte il tfermine iniziale
Zegorre dalla data di ricevimentc della domanda o istanza.

?. La domanda o istanza deve essere redatta nelle forme e nei moedl
tabliliti dal Comune, ove gli stessl siano preventivamente determinati e
~rtati a conoscenza dei cittadini con forme idonee, e deve essere
~arredata dalla prevista documentazicne, dalla gquale risulti la sussisten:za
91 requisiti e delle condizioni richieste da legge o da regolamento per

'adozione del provvedimento.

3. Ove la domanda dell'interessatc sia ritenuta irregeolare o
incompleta, 11 responsabile del procedimento, di cui al successivo art. 1o
ne da comunicazione al richiedente entrec il termine di 10 giorni o entro 11l
minox' termine previsto per la conclusione dello specifico procedimento,

~dicande le cause dell'irregolaritid o dell'incompletezza. In gquesti casi
-. =zsrmine iniziale riceomincia a decorrere per interce dalla data di
c_c=vimento della domanda regolarizrzata o completa.

4. La data di ricevimento della domanda © istanza & quella risultante
:z__'zcgulsizione della stessa al registro di protocollio del Comune.

Z. Resgtano salvi la facoltda di autocertificazione e 11 dovere di
szedere agli accertamenti d'Ufficic previsti rispettivamente dagli artt.
s 10 delle Legge 4 gennaic 1968 n. 15 e del relativo Regolamento
~-uazione, approvate oon D.F.R. 25 gennaio 1%%4, n. 130, nonché il

ste di culi alltart. 18 della legge 7 agostco 1990 n. 241,
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-7, 6 - Comunicazione dell’inizio del procedimento

. Saive che sussistane  ragloni  di Zmpedimentce derivanti da
zzvTicoclari esigenze di celerita, i1l responsabile del procedimentc, di cui
_ successivo art.l0 , da comunicazione dell'inizio del procedimento stesso
seggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale & destinato a
rriurre effetti, ail soggetti la cul partecipazione al prcocedimento sia
zrorista da legge o regelamento, nonché ai soggetti, individuati mediante

vz pregressa manifestazione formale diretta a far valere un interesse

TonTrapposto, cui dal procedimento possa derivare un pregiudizio diretto,
szrzznale ed attuale, consistente in una verosimile lesione di posizioni
s:uridiche soggettive del privato, acquisite o consolidate.

2. I soggetti di cui al comma I scno resi edotti dell'avvic del
edimento mediante comunicarzione perscnale, contenente le indicazioni di
3il1'art. € L. 7 agestc 19%0 n. 241. Qualera, per 1l numers degli
2 titole, la comunicazione personale risulti, per tutti o taluni di
zgi, impossibile o particolarmente gravosa, nonché neli casi 1n cul vi sia-
- particolari esigenze di celerita, 1l responsabile del procedimento
-zede ai sensi dell'art. &8, III comma, L. 7 agosto 1990 n. 241, mediante
e di pubblicitad da attuarsi con l'affissicne e la pubblicazione di
cosite atto, indicante le ragioni che giustificanc la deroga, nell'Albo
retoric del Comune.

3. L'omissione, 11 ritardo o 1'incompletezza della comunicaziones pud
=ssere fatta valere, anche nel corso del procedimento, sole dai soggetti
-~e abbianc titoleo, ai sensi del 1° ¢omma, a ricevere la comunicazione
medesima, mediante segnalazione scritta al respcensabile del medesimo
rrocedimente, 1l quale & tenuvte a fornire gli op tuni chiarimenti o le
:mzegrazioni necessarie nel termine di dieci T x5!
segnalazione stessa.
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4, Al fine di semplificare guanto pill pessibile la procedura di
crmunicazione, il responsabile del procedimento pud sostituire alla
ccrunicazione scritta, quella effettuata a mezzo fax, o per via telegrafica
- telematica, comunque garantendo la conservazione al fascicole del
crocedimento della prova dell’ avvenuta comunicazione.

I~t, 7 - Termine finale del procedimento.

1. T termini per la conclusicne del procedimenti vannce riferiti alla
“z2ta di adozione del provvedimento, ovvero, nel casco di provvedimentl
~ecettizi, alla data in cui il destinataric ne riceve plena conoscenza
—adiante notificazione neile forme ammesse dalla legge, ovvero mediante
-‘cezione a mezzc del servizio postale raccomandato, ovverc medlante
mupbblicazione allfAlbo Pretoric neil’ipotesi di cui al 2° comma, ultime
vericdo, dellfarticclo precedente.

2. Ove nel corso dei procedimenti, talune fasi, al di fuori delle
~potesi previste daglii articoli 16 e 17 legge 7 agosto 1890 n. 241, siano
21 competenza di amministrazioni diverse dal Comune, 11 responsabile del
procedimento deve attivarsi, anche con la convocazione di una conferenza di
servizi ai sensi dell’art. 14 della citata L. 241/90, per sollecitare
'amministrazione interessata ai fini dell'csservanza del termine finale
stabilite per la conclusicne dello specifico procedimento; gualora risulti
‘mpossibile il rispetto del termine finale per 1'inattivitad dell'ammini-
strazione diversa dal Comune, il responsabile del procedimento deve darne
~otizia agli interessati, gla destinatari della comunicazione di avvic del
orocedimento, usando delle stesse forme previste per la comunicazione
redesima, nonché all'amministrazione inadempiente al fine di sollecitarne
L Tadenpimento.

3. I termini stabiliti per la conclusione del procedimentt
costituiscone termini massimi e la loro scadenza non esonera 1l Comune dal
provvedere con ogni scllecitudine, fatta salva ogni altra conseguenza
dell'inosservanza del termine.

4, Nei casl in cui 11 contrelle sugli atti dell'amministrazione
~rocedenta abbia carattere preventivo, 1l pericdo di tempo relative alla
fase di integrazione dellfefficacia del provvedimento non € computato ai
fini del termine di conclusione del preocedimento. In calce al provvedimento
soggetto a controllo 1l responsabile del procedimente indica 1'organo
competente al controlle medesimo e 1 termini, ove previsti, entro cui lo
stessoc deve essere esercitato.

5. Ove non sia diversamente disposto, per 1 procedimenti di modifice
3. provvedimenti g¢gia emanati si applicance gll stessi  termini Iinall
Indicati per il procedimente principale.

6. Quando la legge preveda che la domanda dell'interessato si intende
respinta o accolta dopo l'inutile decorso di un determinato tempo dalla
nresentazione della domanda stessa, 11 termine previsto dalla legge o dal
regelamento per la formazione del silenzio-rifiuto o del silenzic-assenso
costituisce altresi il termine entro 11 gquaie l'amministrazione deve adot-
~are la propria determinazione. Quando la legge stabilisca nuovi casi di
silenzio-assenso ¢ di silenzio-rifiutc, 1 termini contenuti nelle tabelle
stabilite dall'Amministrazione Comunale si intendono modificati in
conformita.

7. Al di fuori dei casi di silenzic-assenso legislativamente previsti,
_a @Giunta comunale potra in ogni  casc prevedere, con proprio atto
deliberativo, fattispecie wultericri di silenzic-assenso, 1in relazione a
vreocedimenti di cura dell'Amministrazione Comunale che non presentino
varticolare complessita.

8 - Deroghe e proroghe al termine originario

1, Qualora ricorra una o pild delle seguenti @TITH,
a) sopravvenienza di diverse disposizioni Lef§illeti

.".




- c¢aso forlktuito;
c forza maggiore;
_ responsabile del procedimento, © al suo sostituto, come individuati al
zovressive art. 10, che si trovino nella conseguente impossibilita di

- r.zcectare 11 termine stabkilite per 1'adozione dell'atto finale di

;;.uetenza, & consentite di derogare al medesimo termine, dande formale
pl agli interessati della ricorrenza di tali eccezionalil
crcostanze e della fissazione, per 1fadozione dell'atte finale, di un
~.1vs Ltermine che non potra cocmungue essere superiore a guello originaria-
zzrmze fissato.
2. Qualora, invece, a causa delia:

a) particelare complessitd dell'istruttoria;

o) assenza del responsabile del procedimento;

21 eventuale riduzicone di organico dell'Ufficio competente;
_ responsabile del procedimento, ¢ 11 suo sostituto, come individuati al
iccessivo art. 10, si trovino nella conseguente difficoltad obiettiva di
rlspetfare 11 termine stabilito per 1'adoziocne dell'atte finale di
czmpetenza, agii stessi & data la facolta di prorogare la durata del
termine originario rappresentando, nella formale comunicazione agli
_nteressati, le particolari esigenze di differimento nascenti da taluna o
:AJ delle suddette cause ed indicando la nuova scadenza del termine per
"adozione dell'atto finale, la culi durata complessiva non potra comungue
ssere supericre al doppic di gquella inizialmente fissata.
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2rT. 9 - Attivita interna consultiva e di controllo

1. L'attivita consultiva e di controlle, attribuita in via tempcoranea
T permanente ad uffici od organi del Comune, ha funzione strumentale
_zpeblio all'attivita di amministrazione attiva e decisicnale dell'Ente.
salora 1l  termine di cui al 2° c¢omma per 1’emanazione di pareri
tpligatorl ma non vinceclanti decorra senza che essi siano stati resi, e

1 Ihtixe oy

acoltd dell'Amministrazione di procedere prescindendo dagli stessi. I1
tarere sfavorevole deve indicare, ove possibile, 1 diversli strumenti e
::jalité dellfazione amministrativa che posSsono far conseguire

z il'amministrazione gli obiettivi che I'atto, su culi il parere & stato

presso, lntendeva perseguire.

Z. Gli organi o wffici che svolgono attivitd consultiva devono
=mettere le relative determinazioni entro 11 termine fissato per legge,
vvere stabilito ai sensi dell’art. 3 del presente regolamento, ovvero in
c—ancanza entro trenta giorni dalla data in cui ricevono la richiesta di
s..ascic del parere. Tel pari l'organo che ha richiesto il parere, qualora
tzcida di procedere in mode difforme dal parere fornito, purché trattasi di

Tazrere noh vincolante, deve adeguatamente motivarne le ragiocni.

~=rZ. 10 - Responsabile del procedimento

1. Per ciascunc dei procedimenti elencati nella medesima delliberazione
2. cuil al precedente art. 3, il responsabile del procedimento & individuato
i responsabile del servizio istituzionalmente preposte alla cura
1raffare oggetto del procedimente stessc, nominato dal Sindaco nel
-.vendente avente la qualifica funzionale indicataz dal regolamento di
rganizzazione degli uffici e dei servizi.
2. La Giunta, con la medesima deliberazione di cui al precedente art.
avendo riguardo alla complessita di talun tipo di procedimentc in
2lazione al requisiti dfidoneita astrattamente previsti dalla vigente
rmativa per 1"accesso alle singole qualifiche funzionali, pué
ilviduarne il respcnsabile del procedimento in una figura, diversa dal
sponsabile del servizio, comungue di quallflca funzlonale non inferiore
Za guarta, assegnata al servizio lstltu21onalmgmgﬁxﬁ‘ eposto alla cura
11’affare oggetto del procedimento stesso “ovvere, 1h-mdcanza, ad altro
*vizio. S A




3. Il respcnsabile del procedimento, astrattamente individuato nella
uyra prevista dal comma precedente, viene nominato dal responsabile del
vizio, che sceglie tra i dipendenti aventi la qualifica funzionale
scritta, avendeo riguarde prioritariamente alla capacitd professionale
~.rata all’'internc dell’Ente ed ai titeli di studic possediati in
: azione alla specificita del tipo di procedimento.

4, Il responsabile del procedimento, individuato nel modi di cui ai
crecedenti commi, pud assegnare in via gerarchica ad altro dipendente, di
;_alifica non inferiore alla quarta, appartenente al medesimo servizic,
--vero concordare con altro dipendente, anche appartenente ad un diverso
==rvizio, anchfesso di qualifica non infericre alla quarta, l'affidamento a
Tiestfultimo dell’esecuzicne di tutta o di parte dellfattivita istruttoria
2z un singelo procedimento o di un tipoe di procedimento, individuato con

_fatto formale di affidamento.

5. Attraverso l'affissione nei locall degli uffici comunali della
uqbella di culi al precedente art. 3, sarannc resi pubblici, una volta

_‘+v1duat1 secondo le modalitd di cul ail commi precedenti, i nominatiwvi
. responsabili, mediante la loro indicazicne a margine di ciascun tipo di
ccedimento.

6. Il responsabile del procedimento esercita le attribuzioni
srntemplate dall'art.e della legge 7 agosto 1920 n. 241 e dal presente
rzgolamente ed altresi svolge tutti gli altri compiti indicati nelle
Zisposizioni contenute nel regolamento di crganizzazione degli uffici e dei
servizi.

7. Per cuanto attiene agli accordi di cuil all'art.ll della L.Z241/90, da
sTipulare con 1 destinatari del provvedimentc e con gli alitri interessati,
-~ responsabile procede autconomamente alla definizione degli stessi ove sla
competente all'adozione del provvedimento finale, ovvero propone l'approva-
s-sne dell'accordo all'organo competente per l1'adozicne del provvedimento
“znale,

8. Per ogni funzione o attivita del Comune, alla guale non corrisponda
= procedimento tipizzatc ai sensi del presente regolamento, €& considerato
sponsabile del procedimento il respongabile del servizio funzionalmente
eposte alla cura dell’affare oggetto del procedimentc stesso, individuato
. regolamento di organizzazione degli ufficl e del servizi.

9. MNel caso che 1fassenza o 1fimpedimentc del dipendente nominato
vonsapile del preocedimento si prolunghino in misura tale da non rendere
rosimile la conclusicne del procedimento nei termini prescritti, in
t
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ituzione assume le funzioni di responsakile 11 dipendente di qualifica
ionale immediatamente superiore appartenente al medesimo servizio in
27 rientra il procedimento stesso ovvero, in mancanza, assume lo funzicni
z7esse 11 Segretario Comunate.
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Zir=. 11 -~ Partecipazione al procedimente
1. Hanno titolo ad intervenire nel procedimentce 1 soggetti destinatari
.la comunicazione dell’avvioc del procedimento, e gli altri soggetti
diicati al successivo art. 12, 2° comma, del presente regolamento,
resentando, perscnalmente o a mezzo di rappresentanti, memorie e documenti
~zro un termine pari a due terzi di quello fissate per la durata del
-cedimento, sempre che il procedimento stesso non sia gia concluso. La
=sentazione di memorie e documenti oltre dettc fermine non obbliga
amministrazione alla loro valutazione.
In relazione a memorie e documenti presentati nei termini di cui al
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2.

edente comma, il responsabile del procedimento pud utilizzare le

zvac
zossibilita di proroga previste al 2° comma, lett. A), del precedente
a:t.B, qualora tali atti determinino una particclare complessita
zz.l'istruttoria nascente dalla necessita di ulfteriori wvalutazioni ed
EYolele ofondlmentl.

sentate nei modi e

3. In accoglimento di proposte ed osservazio
mzlle forme di cui ai commi precedenti daj
rzcedimenteo, il responsablle pud definire

.ssogqettl“xlntervenutl nel
procedlmentq al sensi del




zzedente art. 10, comma 5, ricorrendo agli accordi procedimentaii o
stitutivi.

CAPO IIT
DISCIPLINA DELL’ACCESSO AGLI ATTI, AI DOCUMENTI ED ALLE INFORMAZIONI
=r7. 12 - Conoscibilita degli atti.

1. Gli atti di cui al successivo art. 13, 1° comma, e tutti i
crovvedimenti amministrativi che definiscono 1 procedimenti di cui  al
resente regolamente, sono conoscibili con le modalita ed entro i limiti
__uvlpllnat dal presente regolamento.

2., La conoscenza dei documenti e delle informazioni che attengcno alla
e istruttoria dei procedimenti wiene assicurata ai soggetti, pubblici o
ivatl, titeolari di sitvazioni giuridiche soggettive preposte alla tutela
un  interesse concreto ed attuale che possa subire pregiudizio dal
vvedimento finale, nonché ai soggetti portatori di interessi diffusi,
possano analogamente essere pregiudicati, purché costituiti in
ociazioni o comitati, che dimostrinc documentalmente la natura
~ocratica dell’organizzazione, la finalita statutaria di tutela e
"z _orizzazione degli interessi diffusi, 1fassenza dello scopo di lucro e la
cpresentat1v1ta valutata sulla base del numero degli iscritti e
21

1= in

ZzZ. 13 - Pubblicita degli atti

1. Lo Statutso, 1 regeolamenti, nonché le direttive, 1 programmi, le
tswruzioni ed ogni atto che dispone in generale ed in astratteo sulla
.rzanizzazione, sulle funzioni, sugli obiettivi e sui procedimenti
=_1'"Ente, ovvero nel quali si determina 1'interpretzzione delle norme
,JrldlChG ¢ si dettanc disposizioni per l'applicazione di esse, sonc pub-
_iclzzate in modo da faverire la massima conoscenza dei cittadini, anche
zdlanlte 1faffissione di avvisi pubbklici e di inserzioni su giornali.

2. In appositi locali & assicurata la consultazione della Gazzetta
iciale della Repubblica, del Beollettino Ufficiale della Regione, dello
uto e dei Regolamenti comunali e degli altri avvisi pubblicati dal
JImune.,

3. La consultazione del materiale conservato nell'archivio storico &
s2ggetteo alla relativa normativa in materia (DPR n. 1409 del 30.9.63).

R

Zrz. 14 - Pubblicazione all'albo pretoric

1. Nel palazzo comunale, in lucge accessibile al pubblico, & collocato
_'Zlbo Pretorio, ove sono affissi, anche al fini della presunzione legale
Il Conoscenza:

- Tutte le deliberazioni comunali, in conformita all'art. 47
Zz_la L. 142/90;

- i regolamenti, dopo L1l’avvenuta esecutivita, per il periodo di 15
Tirrni;

- le ordinanze ed i provvedimenti del Sindaco, che abbiano carattere di
zzrneralita ed astrattezza, per il pericdo minimo di 15 giorni;

- gli avvisi di convocazione del Consiglio comunale, delle
Jirmissioni comunali che per legge o regolamente si riuniscono in seduta
sioblica, fino alla data di svolgimento della seduta;

- gli avvisi di gara;

- 1 bandi di concorso;

- gil avvisi del rilascio delle concessioni edilizie;

- gli elenchi dei rapporti di polizia giudiziaria in materia di
v_zlazioni edilizie;

-  tutti gli altri atti che per dlsp051zgwng di legge o di

golamento debbonc essere pubblicati per 1‘stab1§1té\ dalle norme

;1_: et te. \ f\
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2. L'Albo Pretoric & affidato alla respensabllita del Messo Comunale,
~==-viduate in un dipendente di qualifica funzionale non infericre alla

-.zrta.

3. Nel Palazzo comunale & altresi collocato 1'Albo deil Matrimoni.

Zr7. 15 - Piritteo di accesso

1. L'accesso ai documenti amministrativi formati o stabilmente
nuti dall'Amministrazione Comuhale, fatte salve le fattispecie di cui
uccessive art. 17, & consentito a tutte le perscne che abbiano compiuto
“iciottesimo anno di etd, anche se cittadini di altri Stati, coltre che

persone giuridiche ed ai soggetti collekttivi, in guanto siane
~inatari della comunicazione dell’avvic del procedimente di cui al
-zxzdente art. 6, ovvere rientrince tra gli altri scggetti lindicati al
~z-edente art. 12, 2° comma, del presente regolamento.

2. Con la definizione "documentc amministrative" s'intende ogni
zrpresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica e di
unque altra specie, di contenuti di atti, anche interni, formati dagli
ari del Comune o di atti di altre pubkliche Amministrazionl o, comungue,
. documenti stabilmente detenuti dall'Ente o dallo stesse utilizzati ai

o D

- f.mi della propria attivita amministrativa.

7. 16 - Contenuto del diritto di accesso

1. T! diritto dfaccessc ha per contenuto la wvisione, 1l'esame ¢
_'=astrazione di copia dei documenti amministrativi definiti al 2° comma
szl 'articolo precedente.

I-=. 17 - Esclusione dal diritte di accesso

1. Scno esclusi dal dirittoe di accesso i documenti amministrativi
“--mati dall'Amministrazione comunals e dalla stessa stabilmente detenuti =
: dinformazioni da essi desumibili rientrati mnelle categorie di cui
“ltart. 24, comma 2°, lett. a), b), <) e d) della L. 241/%0 e all'tart. 38
LELUR. 27.6.1992, n. 352,

?. La Giunta con propria deliberazione forma 1'elenco delle categorie
- documenti soggetti alla tutela della riservatezza disciplinata dal
I..gv. 675/96, contestualmente indicando per ciascuna categoria il titolare
sz- dati riservati ed 11 responsabile del loro trattamento mediante i
-v:*eri dfindividuazicne stabiliti per il responsabile del procedimento dal
—racedente art. 10. L'elenco suddetto & soggetto a periodici aggiornamenti,

[ TI

3. E' esclusa la consultazione diretta da parte dei richiedenti dei
-r--ocolli generali o speciali, dei repertori, rubriche, o cataloghi di
=-72 e documenti, salvo 1l dirittc di visione od estrazicne di copie delle
istrarioni effettuate negli stessi per singoli atti, ferme restande le
crzzlusioni stabilite dai precedenti comma del presente articolo.

4. Le richieste relative alla consultazione di serie periodiche o di
zzistri di atti, relativi ad un periodc particolarmente esteso o ad un
-~ero di atti rilevante possono essere accolte, anche se proposte da
s:3zetti diversi da quelli legittimati ali sensi del precedente art. 15, 1°
--~ma, sclo se abbiano per fine studi e ricerche storiche, statistiche o
szientifiche. Tali finalitfa devono essere documentate nella richiesta e
I'ammissione & subordinata a condizione che non comportino difficolta al
szzzlare [funzionamento degll uffici.

Irz. 18 - Differimento dell'accesso

1. Con ordinanza motivata del Sindaco EOSQQQQJESSere individuati 1
z--umenti  amministrativi, diversi da quelii‘#comprési‘agelle categorie
z--tratte ai sensi del precedente art. 17, ¢omma 2°, ei\Q%\li ¢ differita

L Gy g
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la conoscenza, in gquanto la loro diffusione possa pregiudicare 11 diritte
a2lla riservaterza delle persone, dei gruppi o delle imprese.

2. I1 Sindace pud del pari, con ordinanza motivata, differire la
conoscenza di documenti quando la stessa possa pregiudicare o impedire il
corretto esercizio dell'azione amministrativa.

3. In ogni case, l'ordinanza stabilisce con termine certo il periodo
per il guale vige l'esclusione.

4. Agli interessati & comungue garantita la wvisione degli atti
relativi ai procedimenti amministrativi la ci1i conoscenza sla necessaria
per curare ¢ difendere i propri interessi giuridici confliggenti con quelli
cui 1’atte & direttamente riferite.

art. 190 - Identificazione dei soggetti legittimati all'iniziativa del
procedimento di accesso ai documenti

1. L'identificazione del richiedente & effettuata mediante esibizione
di un documentec di identita valido. Qualora 1la richiesta d'accesso venga
presentata non dal soggetto avente titclo per 1'accessc ma da un  SuU0
incaricate, ovvero dal rappresentante di una persona giuridica, il
richiedente & tenute ad indicare la fonte o il procedimento c<he lo abilita
alla rappresentanza.

2. Qualora, invece, la richiesta di accesso venga effettuata da una
pubblica amministrazicne, la relativa presentarione spekta al responsabile
del procedimentc amministrativoe o comunque al titolare dellfufficio

procedente.
Art. 20 - Compilazione della richiesta di accesso

1. La richiesta di accesso deve essere redatta dall'interessato ed
indirizzata al responsabile del procedimento indicatogli dal responsabile
dell’usficlic per le relazioni cca 11 pubbklico di cui al successivo art. 25,
presentandola a guest'ultimc che ne rilascia ricevuta restituendons copia
munita degli estremi di acgquisizione al protocollioc generaie dell’Ente,
calve il caso di richiesta avanzata verbalmente ai sensi del successivo
comma 4° in ~u: ri.ascia ur’esemplare della bolletta recante le generalita
del richiederte, >'oggetto e la data della richiesta.

5. TMNella richiesta debbono essere riportare le generalita del
richiedente, ognl elementc utile ad identificare 1l documento oggetto di
richiesta, ~'iateresse di cui 11 richiedente & portatore, nonché la
motivazione de.la richiesta, 1feventuale domanda di rilascio di cople
tnitamente alla dichiarazione circa 1fuso che se ne intende effettuare, la
data e la sottoscrizione.

3. La richliesta pud essere spedita o Lrasmessa attraversoc raccomandata
con avviso di ricevimento o via telefax. In questi casi, a scope di
identificazione, wa allegata ¢ trasmessa la copia di un documento di
identita valido del richiedente.

4. La richiesta di accesso agli atti pubblici di cui all'art. 13, 1°
comma, & redatta in carta libera e pud essere presentata in via informale,
anche verbalmente. In tutti gli altri casi, e comungue guando gli atti
siano richiesti in copia conforme all’originale, la richiesta va presentata
per iscrittc in competente bollo.

5. L'ssame dei documenti & gratuite, mentre per il rilascic di copie
fanno carico al soggetto richiedente il rimborsc dei costi di riproduzione,
la cui tariffa & stabilita con determinazione dell’econome comunale. I
costi relativi ai diritti di segreteria e l'impesta di belle sulla copia
del documento sonc esatti nei soli casi in cui la legge espressamente lo
richieda, rilevandoc a tal fine la dichiarazione d’usoc.

6. Il pagamentc dei costi di riproduzione, dei diritti di segreteria e
~delltimposta di bolic afferente alla richigstsa "€d alla copla & effettuato
al momento della presentazione della richiesta d'accesso, in contanti o col
deposito delle marche da bollo per il r¢lative importo, mediante versamento
a mani dell’ecconomo conunale. Per lej” ichigst@ﬂ invigﬁg per posta o© per
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“alefax, 1l pagamento deve essere effettuato a mezzo vaglia postale
ordinaric intestato allfeconcmo comunale o a mezzo di versamento sul conto
corrente postale intestato al servizio di tesorerla comunale ovverc ancora
a mezzo di assegho circolare non trasferibile intestato all’econcmo
comunale, in ogni casc includendo nel plico o nella trasmissione a mezzo
telefax la ricevuta comprovante 1favvenuto versamento.

Art. 21 - Ufficio competente per l'esame della richiesta di
accesso

1. E' competente ad esaminare la richiesta di accesso 1l responsabile
del procedimento che ha curatc la formazione del documente o che lo detiene
stabiimente.

2. 11 responsabile del procedimento competente, od il suo sostituto,
procede:

a) alla verifica della richiesta, valutandone ie condizioni
dfammissibilita ed i requisiti di legittimazicone ai fini
dell'eventuale accoglimento;

b) alla comunicazione allfinteressate, a mezzo del gservizio postale
raccomandato con avviso di ricevimento o a mezzo telefax, della decisione
circa 1'esitc della richiesta di accessoc entro il termine di trenta giorni
dalla sua ricezione, trascorsi i gquali nel silenzic la richiesta s’intende
rifiutata.

Art. 22 - Modalita di accesso

1. La visione dei dccumenti amministrativi pud aver luoge a partire
dalla data della ricezione da parte dell'interessato deila comunicazione
di accoglimento della richiesta di accesso. Trascorsi 90 glorni dalla
predetta data senza che il richiedente abbia preso visione del deocumento,
il diritto decade e deve essere ripresentata una nucva richiesta.

2. La visione dei documenti avviene pressc 1'ufficio del responsabile
del procedimentc competente per l'esame della richiesta, alla presenza del
. medesimo responsabile, nelle ore di apertura al pubblico dell’ufficic. Sonoc
vietali lfaspcrtazicne e lo spostamente degli atti dall'ufficio, nonche
1'apposizione di segni o comunque l'alteraziorne dei documenti.

3. ILa visione deve essere eflfettuata dal richiedente perscnalmente.
I1 tempo di visura deve essere adeguato alla natura ed alla complessita del
documentao.

4. 11 richiedente ha faccoltd di prendere appunti e di trascrivere
manualmente gualsiasi parte del documento ottenuto in visione; pud inoltre
ottenerne copia, anche non autenticata.

5. L'accoglimento della richiesta di accesso a un documento comporta
anche la facclta di accesso agli altri documenti nello stesso richiamat:,
purché appartenenti al medesimc procedimento.

Art. 23 - Accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti
informatici

1. L'accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti informaticl
viene attuato attraverso idonei sistemi sia c¢on 1'usc diretto della
strumentazione, che attraversc la visura della stampa del documenti.

2. Le informazioni raccolte e custodite mediante strumenti infermatici
possono essere trasmesse via rete, nel rispetto delle dispesizioni del
presente Regolamentc e ponendo in essere le misure idonee alla salvaguardia
della conservazione delle informazioni stesse.

Art 24 - Non accoglimento della richiesta di accesso
1, 71 rifiute, ia limitazione o il differimente dell’aCcesso .rithiesto

in forma scritta sonc motivati a cura del responsabile del grocedimentdi con
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riferimento specifice alle neorme di  legge =& del presente regolamento
contenute nel precedenti artt. 17 e 18, ed alle circostanze di fatte per
cui la richiesta non pud essere accolta.

2. Avverso il provvedimento di rifiute, di limitazione o di
differimento dell’accesso richiesto & data all’istante la facolta di
proporre ricorse al gludice amministrative nelle forme e nei termini
prescritti ai commi 5° e 6° dell’art. 25 della L. 241/90.

nyt. 25 - Ufficio per le relazioni con il pubblico

1. Presso la sede comunale & collocate 17ufficio per le relazioni con
il pubblicoe che assicura il servizio dfinformazione e cura 1 rapporti con
il cittadino.

2. Lfufficioc accede all'archivic comunale ed alle Dbanche-dati
eventualmente operanti per acquisire direttamente e fornire con rapidita le
informazioni richieste dai cittadini, con le modalita ed i limiti stabiliti
dal presente regolamento.

3. Lfufficio provveds:

al a fornire ai cittadini le informazioni relative alle modalita ed ai
termini per le azioni a tutela del diritti di accesso previste dalla legge

e dal presente regeolamento:;
b) a fornire indicazione al cittadine circa il responsabile del

procedimento cui rivolgere la richiesta di accesso;

¢} a ricevere le richieste di accesso alle informazioni, agli atti ed
ai documenti amministrativi, gualora non sia immediatamente individuabile
il competente respcnsabile del procedimento;

d) a protoceliare le richieste pervenute ed a rilasciare apposita
ricevata al cittadino con le modalita previste dal precedente art. 20y

el a trasmettere la richiesta, protocellala e timbrata, entro 1o
stesso giorno al responsabile del procedimente ceompetente;

f) a gestire l'archivio delle richieste di accesso.

Capo IV
Norme finali

Art. 26 - Applicazicne del regolamento

1. 11 presente regolamenio entra in vigore dal guindicesimo giocrno
successive alla sua pubblicazione allfAlbo Pretoric dell’Ente eseguita
successivamente allfesecutivitd della deliberazione consiliarve
d’ approvazione.
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Annotato, per gli effetti del 5° comma dell’art. 55 della legge 8 giugno 1990, n. 142, I'impegno di spesa
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ATTESTANDO LA RELATIVA COPERTURA FINANZIARIA. o
IL RAGIONIERE

Cata .

Prot. N. oo iR

Della suestesa deliberazione viene iniziata
oggi la pubblicazione ail’Albo Pretorio, per 15
giorni consecutivi ai sensi degli artt. 32 e 45 ~
Legge 142/90

[] La suestesa deliberazione & divenuta esecuti-

ESITO DEL CO. BE. CO. - ya ai sensi dell'art. 47 c. 2 Legge 142/80, in quan-
to decorsi senza reclami 10 giorni dalla pubblica- -
Ricevuta il CON N s zione

[ ai sensi deil'art. 47 ¢. 3 Legge 142/90 in quan-
to dichiarata immediatamente eseguibile.
Richiesta N. e Q8] e R

del Il Segretario Comunale

1 ELEMENT! INTEGRATIVI

Risposta MN. e

Ricavuta N. e @81 ™7 La suestesa deliberazione & divenuta esecuti-
va ai sensi dell’art. 46 ¢. 1 Leggae-+#2/80.In quan-

] ANNULLAMENTO to decorsi 20 giorni, senzaﬁ‘f el ﬁé‘rfa»ncemone

SEAULE GBI oo da parte del CO.RE.CO. ;ﬁzrcne di Regglo Oéla— !
o hria: (_,b' . e ETOLY ‘f"‘\ !
deCiSIONe M. e ] deil'atto (Art. 45 e 1j2 LS] R \
A o " \

COMITATO REGIONALE D! CONTROLLO
(Sezione di Reggio Calabria)

Prot. N e REG N e
LA SEZIONE

nella seduta del e i

[ NON RILEVA VIZi




